Y BAN NHAN DAN QUAN 2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAQ TAO Déc lap — T do — Hanh phiic

$6:314 /KH-GDPT Quén 2, ngayAdthang § nam 2019

KEHOACH
Vé chuyén cing tac d6i véi vién chirc nganh Gido duc va Dao tao nam 2019

Cin cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cin cr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung v qudn ly vién chic;

Cin o Thong tu sd 15/2012/TT-BNV ngay 25 théng 12 nim 2012 ciia Bd Néi
vu huéng din vé tuyén dung, ky két hgp dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng ddi vai vién chirc;

Cin cr Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2019 cia Chinh
phu vé sira d6i, bd sung mét sb quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning
ngach céng chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dc"ing mot sb loa
cOng viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép céng lap;

Cin ot Quyét dinh sé 03/2016/QD-UBND ngay 04 thing 2 nam 2016 cia Uy
ban nhdn din Thanh phé H6 Chi Minh v& ban hinh Quy dinh vé tuyén dung,
chuyén cong tac vién chirc va xép luong khi bo nhiém chirc danh nghé nghiép;

Cin cir cong vin sb 4745/UBND-VX ngdy 31 thing 7 nim 2017 cia Uy ban
nhan ddn Thanh phd vé viéc chuyén cong tac ddi véi vién chirc nganh Gido duc va
Dao tao cua Thanh phé,

Phong Gido duc va Pao tao Quén 2 xdy dung k& hoach chuyén cdng tac déi
vai vién chire nganh Gido duc vd Pao tao nhu sau:

1. Poi twgng va diéu kién tiép nhan hd so

1. Pbi tirgng

- Vién chuc dang c6ng téc trong nganh Gido duc va Pao tao céng Idp thudc
bién ché Thanh phd, o6 quyét dinh bd nhiém chic danb nghé nghiép hojc quyét
dinh bd nhiém ngach hoic quyét dinh cong nhén hét thei gian tap su, c6 thoi gian
phuc vu cong tdc, gidng day tir 03 nam (dd 36 thdng) trd én (tinh tir ngay tuyén
dung hodc diu dong cong tac); ngodi ra cac truong hep dic biét khac theo yéu cau
cOng tac t0 chirc cua nganh.



- Khéng tiép nhdn hd so ddi véi vién chire thude cac trudng hop saw: dang thi
hanh ky ludt, dang xem xét d& xr Iy ky ludt, dang bi truy clru tréch nhiém hinh sy,
di ¢6 don cam két phuc vu lau dai trong cac huyén ngoai thanh clia thanh phd, con
vay von ngan hang tai don vi dang cdng tac, don vi tiép nhan khéng ¢é nhu cu bd
sung nhén su,

2. Didu kitn ti€p nhan hd so

- Vién chirc phai xép loai hoan thanh tt nhiém vy tr0 Ién tai don vi dang cong
tac 3 nam lién tuc (theo phiéu dénh gid vién chirc hang nam);

- C6 pham chat dao dirc tét, dii sitc khoe d& dam nhgn nhiém vu cdng viéc;

- Vién chirc phii ding ky thong tin c4 nhén, thinh phan hd so ddy du theo quy
dinh va thuc hién diing cdc bude cua quy trinh chuyén cong tac.

I.  Thi tuc va thanh phin hd so chuyén cong tic

1. Trwdng hop chuyén cong tic gitra cac dom vi sy nghiép nganh Gido duc
va Dao tao thuge Quén 2

- Pon dang ky chuyén céng tic c6 v kién dong v cia Tha trudng don vi noi
dang cong tac (1 ban - theo mau);

- Gido vién ¢6 nhu ciu chuyén cOng tac nop hd so tai Truomg (don vi) b
nguyén vong chuyén dén (lwu_¥: mang theo ban chinh dé déi chiéy nhimg théng tin
da ké khai wong Don).

- Céc don vi Truomg hoc xem xét hd so ¢i nhan cia vién chire, dbi chiéu nhy
cau tai don vi va thyc hién van ban dong ¥ tiép nhan gii kém hd so vé Phong Gido
duc va Pao tao Quan 2 ¢ tham mury, xin y kién cia Uy ban nhan dan Quén.

2. Trwong hgp chuyén cong tic giita cac Quan (Huyén) trong Thanh phé
Hé Chi Minh

- Pon ding ky chuyén céng tic, c6 vy kién dong v cia Tho truong don vi
(Hiéu truong va Trudng phong GPDT) noi dang céng tac (2 bdn - theo mdu);

- Vin ban dong y cho vién chire chuyén cong tic ciia Uy ban nhén ddn Quan
(huyén) dang cong téc;

- Ban chinh So yéu Iy lich c6 dan anh, dong déu gidp lai trén hinh va trén céc
trang, ¢0 xdc nhdn cia Thi trudng don vi (theo miu Thong tr b 12/2012/TT-
BNVcua Bo N6i vu);

- Ban sao van bang, chimg chi phi hop theo tiéu chudn chic danh nghé
nghiép va vi tri viéc 1am (cé chimg thec);

- Ban sao quyét dinh céng nhan hét thoi gian thp sy, thir viéc hodc quyét dinh

b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc (¢6 chuimg thuc),



- Cac ban sao quyét dinh luong (photo) va Quyét dinh Ivong hién hudmg(cé
chiing thrc);
- Gidy chung nhin sire khoe c6 két lufin & sirc khée cong téc, do co quan y té
c6 thdm quyén cAp theo quy dinh tai Thong tu s& 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5
ndm 2013 clia B Y t& huéng dan khim sirc khoe (trong vong 06 thdng tinh dén thoi
diém vop ho so);
- Ban sao phiéu danh gia vién chiic 03 nam hoc lién k& (2016-207; 2017-2018
va 2018-2019), (Hiéu truong xdc nhdn sao y);
- Ban ghi quéa trinh tham gia bao hiém x hi, 6 xdc nhan ctia Lanh dao bao
hiém x4 héi quin/ huyén hodc Hiéu trudng xic nhdn sao y;
- Chung minh nhan dén (Thé cin cudc cong dén) va ban sao ho khau hodc sb
tam tru (KT3) (co chiing thuec)
% Sau khi c6 van ban déng y tiép nhan cia Uy ban Nhan din Quén 2, vién chirc bb
sung céc loai hd so nhur saw:
- Quyét dinh chuyén céng tic vién chirc & don vi i (03 ban chinh)
- Gidy théi tra lwong cua dom vi cii phu hop vdi quyét dinh hrong hién hudng
(03 ban chinh). Vién chirc phai chim dirt hop ddng lam viéc;
- Céng van ddng y tiép nhén cia Uy ban Nhéin din Quén 2;
- Bb hé so c4 nhan gbc;
- Gidy chuyén sinh hoat Pang, Poan, Céng doan, S6 BHXH....
+ Gido vién ¢ nhu cAu chuyén cong tdc mang theo ban chinh dé déi chiéu
nhimng théng tin di k& khai trong hd so.
+ Hb so khong day di theo qui dinh, khéng ding trinh t, khong ding thim
quyén s& khéng dugc tiép nhan va giai quyét.
+ DPé tranh thét lac hd so, ban sao hd so phai sao y trén gidy kho A4, sip xép hd
so dung theo thir tr quy dinh (tai muc 11.2).
+ Cac loai ho so & ban sao phai ¢6 chimg thuc cia co quan co thim quyén.
+ $6 luong ho so: 01 bd.
3. Trwong hop vién chite dang cong tac trong nganh giao duc va dao tao
Thanh ph6 6 nguyén vong chuyén cdng tac dén cac Tinb, Thanh phé khac
Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 29/2012/NB.CP ngay 12 thang 4 nidm
2012 caa Chinh phu v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc va Théng tr sb
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia Bs N&i vu huéng dan vé tuyén



dung, ky két hgp dong lam viéc va dén bl chi phi ddo tao, bdi dudmg déi véi vién
chire.

- Vién chire chuyén cong tac thuc hién thanh phan ho so theo quy dinh ctia don
vi noi chuyén dén.

Luru y: H6 so 1ap 02 b

III.  Quy trinh t0 chire thye hién chuyén cong tac
1. Thi tuc chuyén cbng tac (doi voi truomg hop chuyén cong téc giia cdc

Qudn (Huyén) trong Thanh phé Ho Chi Minh)

Burge 1: Vién chirc nép hd so (don) ding ky chuyén cong tac tai Phong
Gido duc va Pao tao Quan 2 (s6 168 Truong Van Bang, phuong Thanh MYV Loi,
Quén 2).

Budc 2: Phong Gido duc va Pao tao téng hop va kiém tra hd so chuyén
cong tac dbi voi vién chirc.

Buwdc 3: Phong Gido duc va Dao tao phéi hop voi phong Néi vu thim dinh,
tham muu Uy ban nhin dan Qudn 2 ban hanh Quyét dinh chuyén cong téac dbi vdi
vién chirc.

2. Thoi gian nhdn ho so chuyén cong tac vién chirc

- Thoi gian nhan hd so: tir ngay ra thong bao dén hét ngay 31/05/2019 (dbi
véi trudmg hop chuyén giita cac don vi wrong quédn 2) va ngdy 06/6/2019 (d6i vai
rudmg hop chuyén vé nganh Gido duc va Pao tao quén 2)

Trén diy 1 ké hoach thuyén chuyén cong tac vién chirc ciia Nganh Gido duc
va Dao tao Quin 2. Trong qué trinh thuc hién, néu vudéng méc, xin vui 1ong lién hé
Bo phan To chirc Phong Gido duc va Pao tao Quan 2 (s6 dién thoai: 028.37470627)
dé duge huong dan./. 4

Noi nhidn: ]

- B/c Pho Cho tich (dé bdo cao);
- Phong Néi wu (dé phdi hop):

- Cac DVSN nganh gido duc;

= Phra VA GIIE

- ‘guyén Phic Huy Ting



CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIIET NAM
Doe lap - Ty do - Hanh phtic

PON DPANG KY CHUYEN CONG TAC

Kinh g&i:

- Cha tich Uy ban Nhdn din Quén 2,
- Trudmg phong Gido duc va Pao tao Quén 2;
- Hiéu truomg Trudng.........oovvveee.
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Y kién ciia Thi truémg don vi: Ngay ...... thang..... nim 2019
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PON PANG KY CHUYEN CONG TAC

- Chu tich Uy ban nhén dan Quan /Huyén............ ;
- Truémg phong Gido duc va BDao tao Quan......;
- Hiéu trudng trudng ..
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Y\klen cua Thu trudmg don vi Ngay ...... thang 5 ndm 2019
Déng y cho chuyén cong tac. Ngum lam don
Ngay ... thang ...... nim 2019
HIEU TRUONG

Y kién céia Triromg phong GDDT:
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