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KEHO�CH 
vi chuyio ding tac d6i viii vien chfrc ogaoh Giao due va Dao tao oiim 2019 

Can cu Luat Vien chirc ngay 15 thang 1 1  nam 20 IO; 
Can cu Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh 

phu V� tuyen dung, St! dung V8 quan Jy vien Chuc; 
Can cu Thong tu s6 15/20 l 2ITT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B{l N{,i 

vu huong dfui vb tuyen dung, ky kilt hop d6ng lam vi�c va dbn bu chi phi dao tao, 

b6i duong d6i voi vien chuc; 
Can cu Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 1 1  narn 2019 cua Chinh 

phu vb sira d<'ii, b<'i sung mot s6 quy djnh vb tuyen dung cong chirc, vien chtrc, nang 
ngach cong chirc, thang hang vien chirc va thuc hien chil d(\ hop d6ng mot s6 loai 

cong vi�c trong ca quan hanh chinh nha mroc, don vi su nghiep cong l�p; 
Can cu Quyet djnh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 2 nam 2016 cua Uy 

ban nhan dan Thanh ph<'i H6 Chi Minh v� ban hanh Quy dinh vb tuyJn dung, 
chuyen cong tac vien chirc va xJp hrong khi b6 nhiern chirc danh nghb nghiep; 

Can Cl! cong van s6 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Uy ban 
nhan dan Thanh ph<'i vb vi�c chuyen cong tac d<'ii voi vien chirc nganh Giao due va 

Dao tao cua Thanh ph«3, 
Phong Giao due va Dao tao Quan 2 xay d1,111g kil hoach chuyen cong tac d6i 

voi vien chirc nganh Giao due va Dao tao nhu sau: 
I. D6i hrqng va di�u ki�n ti�p nh�n h6 so' 

1. D6i hrqng 

- Vien chirc dang cong tac trong nganh Giao due va Dao tao cong l�p thuoc 

bien chJ Thanh ph6, co quyet djnh b6 nhiern chuc danh nghb nghiep ho?c quyet 
dinh b6 nhiem ngach hO?C quyet dinh cong nhan hJt thoi gian l?p S\I, CO thoi gian 
phuc V\I cong tac, giang day tir 03 nam (du 36 thang) !TO' Jen (tinh tir ngay tuyen 
dung hoac dibu d{lng cong tac); ngoai ra cac tnrong hop d�c biet khac theo yeu cllu 
cong tac t6 chirc cua nganh. 



- Khong tiep nhan h6 so dbi voi vien clnrc thuoc cac tnrong hop sau: dang thi 
hanh ky luat, dang xem xet dS XU ly ky luat, dang bi truy ciru trach nhiern hinh su, 
dii co don cam kSt phuc V\J liiu dai trong cite huyen ngoai thanh cua thanh phb, con 
vay v6n ngan hang tai don vi dang cong tac, don vi tiSp nhan khong co nhu cfiu b6 
sung nhan su; 
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- Vien chirc phai xSp loai hoan thanh t6t nhiem V\J trc !en tai don vi dang cong 
tac 3 nam lien rue (theo phieu danh gia vien chirc hang nam); 

- C6 pham chit dao dire t6t, du sue khoe dS dam nhan nhiern V\J cong viec; 
- Vien chirc phai dang ky thong tin ca nhan, thanh phan h6 so dfiy du theo quy 

dinh va thuc hien dung cac biroc cua quy trinh chuyen cong tac. 
II. Thu tyc vii thanh phlin bi\ so- chuyin cong tac 

1. Truong h<fp chuyen cong tac gifra cac don vi SI/ nghi�p ngilnh Giao dye 
vii Dao 1,0 thu9c Qu�n 2 

- Don dang ky chuyen c6ng tac co y kiSn d6ng y cua Thu tnrong don vi noi 
dang c6ng tac (I ban - theo m&u); 

- Giao vien co nhu cfiu chuyen cong tac nop h6 so tai Truong (don vi) c6 
nguyen vong chuyen dSn (hru v: mang theo ban chinh dS dbi chiSu nhfrng thong tin 
da ke khai trong Don). 

- Cac don vi Truong hQC xem xet h6 so ca nhan cua vien chirc, dbi chiSu nhu 
cfiu tai don vi va thuc hien van ban d6ng y tiep nhan giri kem h6 so vb Phong Giao 
due va Dao tao Qu?JJ 2 dS tham rmru, xin y kiSn cua Uy ban nhan diin Qu?JJ. 

2. Tnrirng h<fP chuyen cong tac gifra cac Qu�n (Huyen) trong Thanh ph6 
Hil Chi Minh 

- Don dang ky chuyen cong tac, c6 y kiSn d6ng y cua Thu tnrong don vj 
(Hieu tnrong vii Truong phong GDDT) noi dang cong tac (2 ban - theo mdu); 

- Van ban d6ng y cho vien chirc chuyen c6ng tac cua Uy ban nhiin dan Quan 
(huyen) dang cong tac; 

- Ban chinh So ySu ly lich co dan anh, dong diu giap lai tren hinh vii tren cac 
trang, co xac nhan cua Thu tnrong don vi (theo m:l:u Thong tu s6 12/2012/TT 
BNVcua Bi) Nc;,i V\J); 

- Ban sao van bang, chirng chi phu hc;rp theo tieu chuii.n chuc danh nghS 
nghiep vii vj tri vi�c lam ( c6 chu-ng thvc ); 

- Ban sao quySt djnh cong nh�n hSt thiYi gian t�p sµ, thfr viec hoi;ic quySt djnh 
b6 nhiem chuc danh ngh� nghiep vien chuc (c6 chung tlnrc); 
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- Cac ban sao quyet dinh luang (photo) va Quyet dinh luang hien hm'mg( c6 

chung thuc ); 
- Giily chimg nhan sue khoe co kSt luan du sue khoe cong tac, do co quan y tS 

co tham quyen cilp theo guy dinh tai Thong tu sb 14/2013fIT-BYT ngay 06 thang 5 
niim 2013 cua Bi? Y tS huong d&n kham sue khoe (trong vong 06 thong tinh ain thoi 

aiim nop h6 sa); 

- Ban sao phi Su danh gia vien chirc 03 nam hoc libn kb (2016-207; 2017-2018 
va 2018-2019), (Hieu trutrng xac nhdn sao y); 

- Ban ghi qua trinh tham gia bao hi8m xii hoi, co xac nhan cua Lanh dao bao 
hi8m xii hi?i quan/ huyen hoac Hieu tnrong xac nhan sao y; 

- Chimg minh nhan dan (The can cuoc cong dan) va ban sao hi? khfiu hoac sf> 

t?ID tru (KT3) (c6 chung thl!c) 
•!• Sau khi co van ban d6ng y tiep nhan cua Uy ban Nhan dan Quan 2, vien chirc bf> 

sung cac loai h6 so nhu sau: 
- Quyet dinh chuyen cong tac vien chirc 6 don vi cu (03 ban chinh) 
- Giily thoi tra luang cua don vi cu phu hQP voi quyet dinh luang hien huong 

(03 ban chinh). Vien chirc phai chfun dirt hQP d6ng lam viec; 
- Cong van d6ng y tiSp nhan cua Uy ban Nhiin dan Quan 2; 
- Bi? h6 sC1 ca nhiin gbc; 

- Giily chuyen sinh heat Dang, Doan, Cong doan, S6 BHXH . . . .  
Luu y: 

+ Giao vien co nhu cii.u chuyen cong tac mang theo ban chinh dJ dbi chiSu 
nhirng thong tin dii ke khai trong h6 so. 

+ H6 so khong dfry du theo qui dinh, khong dung trinh tu, khong dung thfun 

quyen se kh6ng duce tiep nhan va giai quyet. 

+ Db tranh thilt lac h6 sC1, ban sao h6 so phai sao y tren giily kh6 A4, slip xSp h6 

sC1 dung theo thir tu quy dinh (tai ID\JC 11.2). 

+ Cac loai h6 so la ban sao phai co chirng thuc cua CCI quan co thfun quyen. 

+ Sb hrong h6 sC1: 01 bo, 

3. Truong h'!P vien clnrc dang cong tac trong ngimh giao dye va dao tao 

Thanh ph5 co nguy�n vqng chuyen cong tac d�n cac Tinh, Thanh ph5 khac 

Thuc hien theo quy dinh tai Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 

20 12 cua Chinh phu vb tuyen dung, str dung va quan ly vien chirc va Thong tu sb 

15/2012fIT-BNV ngay 25 thang 12 niim 2012 cua Bi? Noi V\J huong d&n vb tuyen 



dung, ky kSt hop d6ng lam viec va d�n bu chi phi dao tao, b6i duong d6i voi vien 

chirc. 

- Vien chirc chuyen cong tac thuc hien thanh phan h6 so theo quy dinh cua don 

vj noi chuyen dSn. 
Lll'll y: H6 so l�p 02 be;, 

III. Quy trinh t6 clurc th'!c hi�n chuy�n ciing tac 
1. Thu tyc chuyin cong tac (a6i vai truang hop chuyen cong tac giua cac 

Quan (Huyen) trong Thanh ph6 H6 Chi Minh) 

Bmrc 1: Vien chirc nop h6 so (don) dang ky chuysn cong tac tai Phong 
Giao due va Dao tao Quan 2 (sf> 168 Truong Van Bang, phuimg Thanh My Loi, 
Quan 2). 

Birac 2: Phong Giao due va Dao tao t6ng hop va ki�m tra h6 so chuyen 
cong tac d6i v6i vien chirc. 

Birac 3: Phong Giao due va Dao tao ph6i hop voi phong Nc;,i vu th.i.m dinh, 
tham muu Uy ban nhan dan Quan 2 ban hanh Quyet djnh chuyen cong tac d6i voi 

vien chuc. 

2. Thiri gian nh�n hli so chuyin cong tac vien chirc 
- Thai gian nhan h6 so: tir ngay ra thong bao dSn hSt ngay 31tos12019 (dbi 

voi truimg hop chuyen gifra cac don vi trong quan 2) va ngay 06/6/2019 (d6i voi 

truimg hop chuyen v� ngimh Giao due va Dao tao quan 2) 

Tren day la kJ hoach thuyen chuyen cong tac vien chirc cua Nganh Giao due 

va Dao tao Quan 2. Trong qua trinh thuc hien, n�u vuong mac, xin vui long lien he 

B9 ph� T6 chirc Phong Giao due va Dao tao Quan 2 (sf> dien thoai: 028.37470627) 

db duce huong d&n./. '¥- 

Nui nhPn: 
- Ole Ph6 Chu tjch (d� beo C3o); 

- Phong NQi V\J (d� phbi hep): 
- Cac OVSN ng9.nh giao due; 
- Luu: VT, TC. 
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C()NG ROA XA H()I CHU NGHiA vrE:T NAM 
Di)c l�p - T\I' do - Hanh phuc 

DON DANG KY CHUYEN CONG TAC 

Kinh gOi: 
- Chu tjch Uy ban Nhan dan Quan 2; 
- Truong phong Giao due va Dao tao Quan 2; 
- Hi¢u tnrong Truong . 

TOi ten : GiO'i tinh: 
Ngay, theng, nam sinh : Nai sinh: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . •  
s6 chll'ng minh nhdn ddn: ····································································· · · · ··· ··································· 
H(, khAu thulmg tru : . 

Ch6 iJ hi¢n nay: . 
Elon vj c6ng tac: Quan 2, TP. HCM 

Dien thoai lien lac: . 
Trinh dQ chuyen mOn: . 
Trinh dQ tin hoc: Trinh dQ ngoai ngfr: . 
Chile v1,1, cOng viec dang 13.m : . 
Ngay, thang, nam vao nganh : . 
Ngay, thang, nam b6 nhi¢m ngach : . 
Ngay thang nam v� tnrong hi¢n dang c6ng tic: . 
Mlle luong hi�n hu6ng: Mii s6: ; bac: ; he s6: . 
M6c thO'i gian nang luong ldn sau: . 
Mlle phu clip thdm nien hi�n hu6ng: . 
T6ng thiJi gian tham gia BHXH: thang nam 
K�t qua danh gia vien chirc nArn: 2017 - 2018: .  

20 1 8 - 201 9 :  .  
Don vi chuy€n den: . 
...........................................  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

Ly do dang ky chuyen c6ng tac : . 

Y kien clla Thu truCJng don vi: Ngay thang nAm 2019  
Ngu/Ji lam don 



C()NG HOA XA H()I CHU NGHiA visr NAM 
D{>c l�p - Tl! do - H�nh phuc 

- , . ,... , 

DON DANG KY CHUYEN CONG TAC 

Kinh gc,i : 
- Chu tich Uy ban nhan dan Quan /Huyen ; 
- Truc'mg phOng Giao due va Dao tao Quan ; 
- Hieu tnrong tnrong . 

T6i ten: Gi6i tinh: 
Ng3y. thang, narn sinh : Noi sinh: . 
sb chirng minh nhan dall: ·············································································································· 
HQ kh&u thtrlmg tni : . 
Ch6 {J hien nay: . 
Don vi c6ng tac: . 
Di�n thoai lien lac: . 
Trinh dQ chuyen m6n: . 
Trinh di) tin hoc: Trinh d(> ngoai ngii: . 
Ch\Ic vu, c6ng viec dang Jam : giao vien day m6n . 
Ngay thang nam vao ngil.nh: . 
Ngay thang nl!m b6 nhiem ngach : . 
Ngay thang narn vi; trulmg hien dang c6ng tac: . 
Mlle luong hi�n huong: Ma s6: ; bac: ; h� s6: . 
Moc thO'i gian nang Juang Jin sau: . 
M\Ic phu dp tham nien hi¢n huong: . 
Thai gian tham gia BHXH: thang nl!m 
K�t qua danh gia vien chirc nl!m: 2017 - 2018: .  

2018-2019 :  ·· · ·· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·· · · · · · · · · · 
Don vj chuyen d�n: _ . 

Ly do dang ky chuyen cong tac: . 

Y ki�n cua Toll trm'mg don vj 
06ng y cho chuyen c6ng tac. 

NgGy thting ntim 2019 
IU�U TRUONG 

Ngay thang 5 nam 2019 
N guoi Jam don 

Y ki�n clla Tnrimg phOng GDDT: 
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